GUCE MALMUDURLUGU
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA NO |HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1 Her Turla Gelirin Tahsil Edilmesi 1- ligili idarenin yazisi 15 Dakika
2- Mahkeme karari
3- idari para cezasi karar tutanagi
4- Ecrimisil ihbarnamesi
5- llgilinin Beyani
6-Vergi tahakkuku
2 Veraset ve intikal Vergisi Beyannamesinin Alinmasi 1-Veraset ve intikal vergisi beyannamesi 1 saat
2-Veraset ilaminin asl veya noter onayli 6rnegi ya da
vergi dairesi yetkilileri tarafindan onaylanmis veraset
ilami fotokopisi
3-Olum ve mirasg! bildirimi
4-Gayrimenkul mallar igin ilgili belediyelerden
alinacak emlak vergisine esas olan degeri gosterir
belge.
5-Murise ait diger hak ve alacaklar gésteren belgeler
ile indiriimesi talep edilen borg ve masraflara ait
belgeler
3 Teminat Alinmasi 1- Ihaleyi yapan kurumun yazisi 2- Teminat olarak 15 Dakika
kabul edilecek degerler
4 Kesin Teminat ladesi 1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi 45 Dakika
2- Alindibelgesi
3- SGK ilisiksizlik belgesi
4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge
5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gésterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilereyapilacak iadelerde yetki
belgesi
5 Gegici Teminat ladesi 1- ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi 45 Dakika
2-Alindi belgesi
3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibidigindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
6 Biitce Gelirlerinden Red ve ladeler 1- Alindi belgesi 1 Saat
2- ligili idarenin veya mahkemeniniadeye iliskin
yazisi
3- iigilinin Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilereyapilacak iadelerde yetki
belgesi
7 internet Sifresi Verilmesi 1-Elektronik beyanname génderme talep formu 1 Saat
2-Elektronik beyanname génderme aracilik yetkisi
talep formu ve ekinde Serbest Muhasebeci , Serbest
Muhasebeci Mali Misavir , ve Yeminli Mali
Musavirlerin oda kayit belgesinin tasdikli érnegi
8 Emanet Iade iglemleri 1- ligilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik 30 Dakika
numarasini igeren dilekge
2- Alindi belgesi (Duzenlenmis olmasi halinde)
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin
yazisi
4- Hak sahibidigindakilere yapilacak 6demelerde
yetki belgesi
9 Mkellefin Borg Durumunu Gosterir Yazi Diizenlemesi [ Dilekge 1 glin (ayni giin
icinde)
10 Mikellefiyet Tesisi Nifus Clizdani ash (Gerekli kontrol ve teyit yapildiktan 1 glin (ayni giin
sonra geri verilecektir.) icinde)
1 Vergi Hatalarinin Dizeltiimesi 1-Dilekge 15 glin

2-lade edilecekse alindi asl
3-Hatayi kanitlayan diger belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

Miicbir sebep, sistem arzalar , elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmig hizmetlerin gegici veya siirekli olarakkesintiye ugramasi
durumunda galigilamayan sureler hizmetlerin tamamlanma sirelerine eklenir.

Kasa, gunlik resmi calisma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yénetim Muhasebe Y&netmeligi Md.12/6-a)
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